KONSPEKT ZAJĘĆ Z INFORMATYKI

METRYCZKA KONSPEKTU

Typ szkoły: Szkoła Podstawowa, Gimnazjum, Szkoła Średnia
Miejsce zajęć: pracownia komputerowa

Czas zajęć: 2 x 45 minut

Umiejscowienie zajęć w strukturze jednostki metodycznej:

Temat zajęć: Microsoft Word – formatowanie tekstu, ClipArty, autokształty, symbole.
OPERACYJNE CELE LEKCJI:

A. Operacyjne cele instrumentalne

1. Wiadomości:

1.1. Wiadomości do zapamiętania: po zajęciach uczniowie będą poprawnie posługiwali się nazwami: obiekt, ClipArt, symbol..

1.2.  Wiadomości praktyczne: uczniowie wiedzą, w jaki sposób redagować tekst przez przemieszczenie jego fragmentu, usuwanie, wstawianie, kopiowanie, zmienianie rozmiaru, rodzaju i stylu czcionki, wstawianie Clipartów, autokształtów, umieszczanie w tekście symboli. 
2. Zdolności poznawcze:

2.1. Rozwijanie spostrzegawczości: w wyniku prezentacji przykładowych dokumentów wykonanych w edytorze tekstu.

2.2. Wyobraźnia techniczna: ukształtowanie modelu wyobrażeniowego przebiegu poszczególnych czynności związanych z umieszczaniem 
w tekście ClipArtów, symboli, Autokształtów.
2.3. Myślenie techniczne:

-graficzne: analiza rozmieszczenia poszczególnych stron redagowanego tekstu, symboli, autokształtów.

-wyobrażeniowe: rozstrzyganie o poprawności wykonania tego samego polecenia na kilka sposobów.

-pojęciowe: podkreślanie istoty pojęcia redagowania, formatowania tekstu, dbania o właściwy wygląd tworzonych dokumentów.

2.4. Rozwijanie mowy: wzbogacanie i utrwalanie słownika informatycznego studenta.
3. Procesy pamięci: rozwijanie procesów rozpoznawczych, ćwiczenia gotowości i wierności pamięci logicznej.

4. Procesy uwagi: rozwijanie koncentracji i podzielności uwagi na analizowaniu przykładowych dokumentów.

B. Operacyjne cele kierunkowe

1. Rozwijanie przekonania u uczniów o znaczeniu wiedzy informatycznej przydatnej do wykorzystania jej w codziennym życiu człowieka.

2. Kształtowanie postaw interpersonalnych poprzez samokontrolę. 

METODY I ŚRODKI DZIAŁANIA DYDAKTYCZNEGO.

1. Strategia lekcji: operacyjna.

2. Dominujące metody pracy: pogadanka, pokaz przy tablicy, praca przy komputerze. 

3. Środki dydaktyczne: zestaw komputerowy, edytor tekstowy – Microsoft Word, karty pracy.

4. Formy organizacyjne: indywidualna i grupowa w 2-osobowych zespołach.

PRZEBIEG LEKCJI:

	Lp.
	Czynności dydaktyczne
	Czas trwania

	1.
	Czynności organizacyjne.
	2 min

	2.
	Wprowadzenie do tematu poprzez  dokładne omówienie poszczególnych etapów wstawiania rysunków, autokształtów, symboli, zmiany koloru, rodzaju, stylu i rozmiaru czcionki  (wykonywanie przykładowych zadań).
	45 min

	3.
	Rozdanie kart pracy uczniom, objaśnienie zadań.
	1 min

	4.
	Samodzielne wykonywanie ćwiczeń przez uczniów.
	40 min

	5.
	Czynności organizacyjne przy zakończeniu lekcji.
	2 min


Uwagi do zajęć:
Podczas samodzielnej pracy uczniów prowadzący nadzoruje prawidłowy przebieg zajęć, w razie potrzeby udziela pomocy.

Microsoft  Word – ClipArty, autokształty, symbole, edytor równań
Aplikacja Word oferuje mnóstwo możliwości ozdobienia dokumentów różnymi elementami, rysunkami, autokształtami i wykresami.

Wstawianie rysunku ClipArt

1) Aby wstawić ClipArt umieszczamy kursor w miejscu, w którym ma zostać wstawiony rysunek. Następnie wybieramy opcję z menu WSTAW / OBIEKT, a następnie z listy  Typ obiektu wybieramy wybieramy pozycję Microsoft Clip Gallerry. Na fiszce ClipArt znajdziemy przykładowe rysunki.
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2) Wybieramy fiszkę ClipArt  oraz dowolną kategorię. Zaznaczamy rysunek, który wybraliśmy i wciskamy przycisk WSTAW. Word wstawi rysunek jako obiekt, co oznacza, że będziesz z nim pracował inaczej niż ze zwykłym tekstem.
3) Kliknij lewym przyciskiem myszy na rysunku. Dookoła niego pojawi się osiem małych kwadratowych uchwytów. Służą one do zwiększania lub zmniejszania rysunku. Zwiększ rozmiar rysunku – w tym celu pociągnij za jeden z takich narożnych uchwytów. Jeżeli dwukrotnie klikniemy na  rysunku, powrócisz do programu Microsoft Clip Galery, 
z którego możesz wybrać inny rysunek.
4) Na wybranym rysunku wypróbuj działanie różnych narzędzi dostępnych w pasku narzędzi Rysunek.
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Formatuj obiekt pozwala nam wybrać ustawienia kolorów i linii, rozmiaru rysunku, jego położenie, styl i kierunek otaczania go tekstem, ustawienia przycinania rysunku.
Wstawianie autokształtów
Funkcja Autokształty daje możliwość ozdobienia dokumentu różnymi przydatnymi elementami: objaśnieniami, liniami, strzałkami, gwiazdkami. Wprowadzony do dokumentu Autokształt możesz formatować za pomocą różnych kolorów obramowań i cieniowań oraz wstawić do niego tekst.
1) W standardowym pasku narzędzi kliknij przycisk narzędzia Rysowanie. U dołu ekranu powinien pojawić się nowy pasek, zawierający wiele przydatnych narzędzi.
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2) Kliknij na przycisku Autokształty. Znajduje się tam sześć zbiorów różnych rysunków, których można używać pojedynczo lub w kombinacji. Obiekty te można podawać zmianom i dopasowaniem. Jeżeli rysunek przedstawiony jest w formie pola możemy go w Wordzie przenosić, zmieniać rozmiar. 

3) Spróbuj narysować  taki rysunek:


Symbole

Chcąc ozdobić dokument, możesz również wstawić do niego przeróżne symbole, które znajdziesz na listach znaków lub na klawiaturze.

1) Symbole do tekstu wstawiamy wybierając z menu WSTAW pozycję Symbol, 
a następnie wybierz krój pisma, na który składają się symbole. Symbole tak jak inne znaki można modyfikować, zmieniając ich rozmiar itp. 

2) Wyszukaj  następujące znaki:
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Formatowanie tekstu:

Przepisz poniższy tekst i dokonaj formatowania :

1. Czcionkę w pierwszym wierszu zmień na Arial, rozmiar 20, styl kursywa, wyśrodkuj.
2. Czcionkę w drugim wierszu zmień na  Monotype Corsiva, kolor zielony, rozmiar 14

3. Trzeci wiersz wyrównaj do prawej i pogrub czcionkę.

4. W dwóch  następnych  wierszach  zmień kolor czcionki na czerwony a rodzaj na Webdings.

5. Pozostałe wiersze sformatuj według własnego gustu zmieniając kolor, rodzaj i rozmiar czcionki.

Hans Christian Andersen
Urodził się w 1805 roku, a zmarł w 1875 roku. To najbardziej znany pisarz duński.

 Jego "Baśnie", które ukazywały się w oddzielnych zeszytach przez wiele lat (od 1835 do 1872 roku) zostały przetłumaczone na prawie wszystkie języki świata. Podobnie jak bracia Grimm, Andersen wykorzystywał w swych opowieściach motywy ludowe oraz tematy ze starych sag i podań narodowych. Na podstawie "Baśni" nakręcono wiele filmów. Niektóre postacie z bajek Andersena są też bohaterami komiksów.
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