ROZKŁAD   MATERIAŁU

Z   INFORMATYKI

DO   GIMNAZJUM

ROZKŁAD MATERIAŁU DO GIMNAZJUM - I ROK NAUKI (KLASA II)

DZIAŁ I CZYNNOSCI UCZNIÓW
OSIĄGNIĘCIA UCZNIÓW
UWAGI 

O REALIZACJI

Komputer w życiu człowieka

Bezpieczna i higieniczna praca z komputerem.

- poznają regulamin szkolnej pracowni kompu-terowej,

- poznają zasady bezpiecznego użytkowania komputera,

- poznają zasady i ćwiczą postępowanie z dyskietkami i innymi nośnikami informacji.
Sprawnie obsługują komputer, zapewniając bezpieczeństwo sobie i sprzętowi,

Opisują prawidłowo zorganizowane stanowisko pracy,

Uznają konieczność robienia przerw w pracy przy komputerze.
Warto pamiętać o ćwicz. fiz. w czasie przerw.

Zasady zgodnego z prawe wykorzystania komputera.

- poznają licencje i certyfikaty legalnego oprogra-    mowania,

- poznają programy bezpłatne,

- omawiają podstawowe postanowienia prawa autorskiego. 
Szanują własność intelektualną,

Zgodnie z prawem korzystają z oprogramowania.


Zastosowanie komputera w szkole.

- poznają podstawowe zastosowanie komputera w szkole,

- prezentują typowe zastosowanie komputera,

- uruchamiają programy edukacyjne,

- poznają wykorzystanie komputera w administracji szkolnej, bibliotece i w pracy nauczyciela.
Potrafią wskazać podstawowe zastosowanie komputera w szkole,

Dostrzegają korzyści wynikające z zastosowania techniki komputero-wej,

Dostrzegają użytkową rolę komputera.


Ważne jest prawidłowe dobranie oprogramowania-  powinno być różno-rodne i atrakcyjne.

Praca z komputerem

Elementy zestawu komputerowego.

- poznają elementy wchodzące w skład zestawu komputerowego,

- dokonują praktycznych podłączeń zestawu komputerowego.
Potrafią wyszczególnić elementy zestawu komputerowego,

Potrafią połączyć elementy zestawu komputerowego.
Przed podłączeniem układu należy spraw-dzić prawidłowość podłączenia elemen-tów zestawu kom-puterowego.

Struktura zapisu danych na dysku.

- poznają zasady zapisu danych na nośnikach magnetycznych np. dyskietkach,

- poznają podstawowe pojęcia zapisu danych (pliki, katalogi),

- poznają sposoby nazywania plików i katalogów w poznawanym środowisku pracy.
Potrafią wyjaśnić pojęcie pliku i katalagu,

Określają zastosowanie plików i katalogów.
Przy omawianiu staramy się tylko przybliżyć znaczenie i zastosowanie. Prak-tyczne rozpoznawanie katalogów i plików będzie podczas pracy z komputerem.

Sposoby komunikacji z komputerem.

- poznają podstawowe polecenia (opcje menu) środowiska,

- wykonują podstawowe zadania z obsługą środowiska.
Potrafią:

Stosować podstawowe polecenia środowiska pozwalające na obsługę aplikacji użytkownika,

Rozpoznać podstawowe polecenia środowiska pozwalające na obsługę aplikacji,

Rozpoznać pliki, foldery,

Uzyskać informację o zasobach programowych komputera.
Podczas realizacji tego bloku należy przygoto-wać ucznia do pracy w danym środowisku. Dla Windows omawiamy budowę okna, sposób ich obsługi, otwieranie i bezpieczne zamykanie.

Wyszukiwanie i uruchamianie programów.

- poznają sposoby poruszania się po strukturze danych w omawianym środowisku pracy,

- wyszukują zbiory będące programami uruchamiającymi aplikacje,

- samodzielnie uruchamiają aplikacje i kończą ich działanie.
Potrafią:

Wyświetlić zawartość dowolnego foldera,

Odszukać podany plik lub folder,

Uruchamiać program, grę, program edukacyjny.


Zapisywanie i odczytywanie wyników pracy z komputerem.

-zamieszczają informacje, które chcą zachować w aplikacjach,

-zapisują dane na dysku w plikach

-otwierają zapisane pliki i dokonują w nich modyfikacji,

-zapisują pliki pod inną nazwą i zmieniają ich lokalizację.
Potrafią:

Zapisać wyniki na dysku,

Odszukać wcześniej zapisane dane i je otwierać,

Dokonać zmiany nazw pliku, 

Dokonać zmian w lokalizacji danych.
Blok ten można realizować za pomocą różnych aplikacji np. Notatnika,

Przy zapisywaniu zwracamy uwagę na różnicę między poleceniami: Zapisz i Zapisz jako.

Kopiowanie i usuwanie plików.

-tworzą i usuwają foldery,

-poznają sposoby kopiowania i usuwania,

odzyskują przypadkowo usunięte dane,
Potrafią:

Kopiować plik lub grupę plików do wskazanego miejsca,

Odzyskać przypadkowo utracone pliki,

Usuwać dane w postaci plików.
W przypadku WINDOWS wykorzystujemy technikę " przeciągnij i upuść". Zaznajamiamy z zasadą działania kosza.

Edytor grafiki

Dobór narzędzi i kolorów.

-uruchamiają edytor grafiki i poznają jego podstawowe możliwości,

-poznają narzędzia edytora: ołówek, pędzel, gumka.
Potrafią:

Uruchomić edytor grafiki,

Omówić podstawowe możliwości edytora,

Rozróżnić narzędzia edytora,

Rysować proste, krzywe i łamane,

Dobierać grubość i kolor linii.
Edytor w polskiej wersji językowej.

Wykorzystanie elementów gotowych edytora.

-korzystają z gotowych elementów edytora grafiki do rysowania figur płaskich.
Potrafią wykorzystać gotowe narzędzia edytora do rysowania figur.
Ćwiczeniem może być rysunek złożony z dużej ilości figur płaskich.



Wstawianie napisów.

Dołączanie napisu do rysunku.
Potrafi:

Wykorzystać wewnętrzny edytor tekstu do wstawienia napisu,

Dokonać wyboru czcionki i jej atrybutów,

Wykonać pracę według określonego wzorca.


Ćwiczeniem może być wykonanie okolicznościowej kartki z napisem.

Operacje na elementach graficznych.

-poznają narzędzia do wycinania fragmentów rysunku,

-przekształcają rysunki na ekranie za pomocą narzędzi i wewnętrznego edytora przekształceń obrazu.
Potrafią:

Kopiować, wcinać i wklejać fragmenty rysunku,

Dokonać korekty popełnionych błędów.
Pierwszym krokiem powinna być prezentacja możliwości edycyjnych wykorzystywanego programu w formie pokazu.

Edytor tekstu

Posługiwanie się klawiaturą.

-omawiają przeznaczenie klawiszy, poznają sposób pisania polskich znaków,

-przypominają zasady poprawnego pisania na klawiaturze,

-wykonują ćwiczenia zmierzające do wyrabiania nawyku pisania dziesięcioma palcami,

-piszą krótki tekst na podstawie wzoru,

-zapisują utworzony dokument na dysku.
Potrafią:

Wyjaśnić przeznaczenie klawiszy, nazywają podstawowe symbole i znaki na klawiaturze,

Umieszczają w tekście polskie znaki.
Bazujemy na standartowych edytorach teksty.

Układ strony dokumentu.

-poznają podstawowe elementy strony dokumentu, przeglądając gotowe wydruki i teksty odczytywane na ekranie monitora,

poznają podstawowe operacje edytora tekstu - określony układ strony.
Potrafi:

Wskazać i nazwać elementy strony dokumentu,

Potrafi odtworzyć na podstawie wzoru układ strony dokumentu.
Środowisko edytora tekstu uczniowie poznają sukcesywnie.

Praca z tekstem.

-odczytują dokumenty z tekstu,

-poznają zasady wprowadzania tekstu i wstawia-nia znaków interpunkcyjnych,

-poznają tryby wstawiania i nadpisywania znaków,

-poprawiają błędy
Potrafią:

Pisać prosty polski tekst z zachowa-niem zasad interpunkcyjnych,

Poruszać się po tekście wykorzystu-jąc klawiaturę i mysz,

Odczytać z dysku i zapisać na nim,

Poprawić błędy.


Przygotowanie krótkich nieskomplikowanych tekstów.

Podstawy edycji tekstu.

-redagują lub przepisują dokumenty, dzieląc je na akapity,

-dobierają czcionkę, jej atrybuty i styl,

-nadają i zmieniają formaty rozmieszczenia tekstu w linii,

-formatują akapity,

-zmieniają wygląd napisanego tekstu,

-wykonują operacje na bloku tekstu: formatowanie, usuwanie, przenoszenie, kopiowanie z wykorzystaniem bufora, zmiana czcionki.
Potrafią:

Korzystać z najważniejszych operacji edytora, redagują tekst o pożądanym wyglądzie, stosując w tekście różne czcionki, dzielą tekst na akapity, nadają akapitowi określony format, zaznaczają fragment tekstu i zmieniają jego wygląd, przenoszą kopiują, usuwają fragmenty tekstu, zmieniają formaty rozmieszczenia tekstu w linii.
Do ćwiczeń dobieramy konkretne prace edytorskie np. dyplomy, ogłoszenia, reklamy itd.

Drukowanie dokumentu.

-omawiają budowę i obsługę drukarki szkolnej,

poznają operacje edytora umożliwiające przygotowanie dokumentu,

nadają dokumentowi odpowiedni format,

-korzystają z podglądu strony,

ustalają parametry wydruku i drukują dokument.
Potrafią:

Przygotować tekst do druku,

Drukują tekst posługując się szkolną drukarką.
W miarę możliwości wszyscy powinni wydrukować swoje dokumenty.

Arkusz kalkulacyjny

Budowa arkusza kalkulacyjnego.

-poznają pojęcie i budowę arkusza kalkulacyjnego, w tym pojęcie komórki i jej adresu,

-poruszają się po arkuszu kalkulacyjnym.
Potrafią: 

Rozpoznać elementy programu i arkusza (menu, adres komórki),

Swobodnie poruszać się w środowisku wykorzystywanego arkusza.
Wybrać prosty w obsłudze arkusz kalkulacyjny np. EXCEL.

Projektowanie arkusza; wprowadzanie i edycja danych.

-poznają typy danych (tekst, liczba, data),

-wprowadzają różne typy danych,

-dokonują modyfikacji i edycji danych,

-planują układ danych,

-zmieniają format danych (procent, waluta),

-zapisują i odczytują zaprojektowany arkusz.
Potrafią:

Rozróżnić typ danych,

Przedstawić dane w różnych formatach,

Wypełnić arkusz danymi,

Dokonać edycji danych,

Zapisać i odczytać przygotowany arkusz.
W czasie pierwszych zajęć z arkuszem uczniowie powinni tworzyć proste zestawienia, opierając się na wzorcu.

Definiowanie prostych formuł.

-używają adresu komórki jako zmiennej,

-definiują proste formuły wykorzystujące zmienne.
Potrafią:

Zapisać wzory podstawowych działań matematycznych.
Warto omówić zalety używania formuł i stosowania adresów zamiast liczb.

Kopiowanie zawartości komórek.

-wypełniają arkusz wzorami przez kopiowanie zawartości komórek,

-przenoszą dane i formuły.
Potrafią:

Kopiować zawartość komórek,

Przenosić dane i formuły.
Może to być tabliczka mnożenia.

Rozwiązywanie prostych zadań obliczeniowych.

-zapisują rozwiązania prostych zadań obliczeniowych za pomocą wzorów arkusza.
Potrafią:

Planować wzory konieczne do rozwiązywania zadania,

Projektują układ arkusza,

Dokonują stosownych obliczeń.
Przykłady mogą dotyczyć stosowania arkusza w życiu codziennym (lista zakupów).

Multimedialne źródła informacji.

Zastosowanie multimediów w edukacji.

-wyjaśniają i uściślają pojęcia multimedia i komputer multimedialny,

przypominają i rozszerzają zagadnienia dotyczące napędów CD-ROM, kart dźwiękowych itp.,

-poznają multimedialne programy wspierające nauczanie różnych przedmiotów.
Potrafią:

Definiować pojęcia multimedia i komputer multimedialny,

Wyliczyć możliwości multimedialnego środowiska na podstawie prezentowanego oprogramowania.
Zalecana jest forma programów prezentacji multimedialnych.

Pokaz edukacyjnego programu multimedialnego.

-poznają dostępny interaktywny program multimedialny np. encyklopedię multimedialną,

-omawiają sposoby poruszania się w środowisku programu.
Potrafią:

Uruchomić wybrany program multimedialny i poruszać się po jego interaktywnym środowisku.
Prezentowany program multimedialny powinien być dostępny na każdym stanowisku.

ROZKŁAD MATERIAŁU DO GIMNAZJUM - II ROK NAUKI (klasa III)

DZIAŁ I CZYNNOSCI UCZNIÓW
OSIĄGNIĘCIA UCZNIÓW
UWAGI 

O REALIZACJI

Komputer w życiu człowieka

Bezpieczna i higieniczna praca z komputerem.

- poznają regulamin szkolnej pracowni kompu-terowej,

- poznają zasady bezpiecznego użytkowania komputera,

- poznają zasady i ćwiczą postępowanie z dyskietkami i innymi nośnikami informacji.
Sprawnie obsługują komputer, zapewniając bezpieczeństwo sobie i sprzętowi,

Opisują prawidłowo zorganizowane stanowisko pracy,

Uznają konieczność robienia przerw w pracy przy komputerze.
Warto pamiętać o ćwicz. fiz. w czasie przerw.

Zasady zgodnego z prawe wykorzystania komputera.

- poznają licencje i certyfikaty legalnego oprogra-    mowania,

- poznają programy bezpłatne,

- omawiają podstawowe postanowienia prawa autorskiego. 
Szanują własność intelektualną,

Zgodnie z prawem korzystają z oprogramowania.


Zastosowanie komputera w różnych dziedzinach.

- poznają podstawowe zastosowanie komputera w  różnych dziedzinach,

- prezentują doświadczenia w tej dziedzinie,

- uruchamiają programy o zróżnicowanym przeznaczeniu.
Potrafią :

Rozróżnić przeznaczenie podstawo-wych systemów informatycznych, 

Dostrzegać konieczność odpowied-niego doboru oprogramowania,

Dostrzegają korzyści wynikające z wykorzystania komputera,

Stosują komputer w nauce własnej.
 Oprogramowanie   powinno być różno-rodne i atrakcyjne.

Praca z komputerem

Podstawowe operacje w środowisku pracy.

- wykonują ćwiczenia w tworzeniu struktur katalogów oraz kopiowaniu i usuwaniu danych,

- przenoszą i zmieniają nazwy zbiorów i folderów,

-porządkują dane przez tworzenie folderów i grupowanie ich
Potrafią:

Zaprojektować i wykonać strukturę potrzebną do przechowywania danych,

Przenosić lub zmieniać nazwy zbiorów lub katalogów,

Odnaleźć poszukiwany plik.
Ucz doskonalą umiejętności nabyte w pierwszym roku nauczania oraz uczą się grupować dane według swoich potrzeb.

Struktura zapisu danych na dysku.

- poznają zasady zapisu danych na nośnikach magnetycznych np. dyskietkach,

- poznają podstawowe pojęcia zapisu danych (pliki, katalogi),

- poznają sposoby nazywania plików i katalogów w poznawanym środowisku pracy.
Potrafią wyjaśnić pojęcie pliku i katalagu,

Określają zastosowanie plików i katalogów.
Przy omawianiu staramy się tylko przybliżyć znaczenie i zastosowanie. Prak-tyczne rozpoznawanie katalogów i plików będzie podczas pracy z komputerem.

Instalacja programów.

- instalują dowolny program z dyskietek lub CD-ROM-u,

-dokonują deinstalacji programu.


Potrafią:

Instalować program,

Zmienić parametry jego pracy,

Dokonać deinstalacji aplikacji.
Do ćwiczeń należy wybrać prosty program edukacyjny lub grę.

Edytor grafiki

Wykorzystanie narzędzi dodatkowych edytora.

-poznają edycję koloru,

-poznają efekty specjalne, w tym odbicia, obroty, nakładanie obrazów itp.
Potrafią:

Stosują paletę barw dostępną w edytorze grafiki,

Tworzą własne kolory złożone z podstawowych barw,

Stosują narzędzia do uzyskania efektów specjalnych.
Edytor w polskiej wersji językowej.

Importowanie grafiki.

-importują grafikę z różnych źródeł- wykorzystanie skanowania,

-wykorzystują odpowiednie opcje poznanego edytora do importu grafiki i pracy między kilkoma otwartymi oknami.
Potrafią: 

Pozyskać grafikę do realizacji swoich zamierzeń,

Tworzyć i modyfikować grafikę,

Korzystać z funkcji wykorzystywanego edytora grafiki.
Realizować to do tworzenia dyplomów, reklam, plakatów itp..



Drukowanie prac.

-poznają pojęcie podglądu wydruku i jego możliwości,

-poznają parametry wydruku grafiki,

-obsługują szkolną drukarkę.
Potrafi:

Oglądać pracę na podglądzie wydruku,

Samodzielnie dokonać wydruku własnej pracy.
Przypominamy budowę i obsługę szkolnej drukarki..

Edytor tekstu

Posługiwanie się klawiaturą.

-omawiają przeznaczenie klawiszy, poznają sposób pisania polskich znaków,

-przypominają zasady poprawnego pisania na klawiaturze,

-wykonują ćwiczenia zmierzające do wyrabiania nawyku pisania dziesięcioma palcami,

-piszą krótki tekst na podstawie wzoru,

-zapisują utworzony dokument na dysku.
Potrafią:

Wyjaśnić przeznaczenie klawiszy, nazywają podstawowe symbole i znaki na klawiaturze,

Umieszczają w tekście polskie znaki.
Bazujemy na standartowych edytorach teksty.

Dobór formy do treści dokumentu.

-poznają budowę i zasady redagowania typowych pism urzędowych, tekstów specjalistycznych,

-redagują przykładowy tekst, dbając o zgodność jego formy z treścią.
Potrafi:

Redagować przykładowy tekst z zachowaniem formy dostosowanej do treści,

Samodzielnie dobierają formę tekstu do jego treści.
Dobierając przykłady należy zwrócić uwagę na ich przydatność w codziennej pracy ucznia.

Korekta tekstu.

-poznają operacje używanego edytora do efektywnego poprawiania tekstu (wyszukiwanie, wymiana wyrazów),

-sprawdzają gotowe teksty pod względem poprawności językowej i wprowadzają poprawki,

-redagują tekst, korzystając z poznanych mechanizmów sprawdzania jego poprawności.
Potrafią:

Wyszukać fragmenty tekstu, poprawić je lub wymienić,

Korzystać ze słowników, pomocy językowej i innych narzędzi poprawności tekstu.


Należy pamiętać, że narzędzia edytora służące korekcie tekstu mogą nie wykryć wszystkich błędów.

Tworzenie tabel i ramek.

-zmieniają układ graficzny tekstu, obramowując fragmenty tekstu lub ujmując tekst w tabelę,

-opracowują nowy dokument zawierający tabelę,

modyfikują tabele,

projektują i opracowują własne dokumenty z tabelami.
Potrafią:

Pisać teksty zawierające tabele i ramki,

Projektują dokument, którego treść narzuca ożycie tabeli.
Piszemy tygodniowy plan zajęć..

Łączenie tekstu i grafiki.

-umieszczają rysunek w dokumencie 

-zredagowanym w używanym edytorze tekstu,

wykonują ćwiczenia wykorzystujące w aplikacji WINDOWS mechanizm OLE,

redagują dokument zawierający tekst i rysunek,

-wykonują ćwiczenia zmierzające do wstawienia tekstu do obrazu graficznego.
Potrafią:

Łączyć tekst z grafiką,

Nazywać i rozróżniają metody umieszczenia rysunku w tekście dla aplikacji WINDOWS,

Dobierać metodą wstawienia rysunku do określonego tekstu.
Należy wykorzystać edytor tekstu WORDPAD i grafiki PAINT.

Zaawansowana edycja tekstu.

-dodają nagłówek i stopkę,

-wprowadzają numerację stron, informacje porządkowe,

-opracowują dokumenty o dużych rozmiarach,

-łączą krótkie dokumenty w jeden,

korzystają z dostępnych stylów,

-wykorzystują wszystkie poznane operacje edytorskie, aby nadać dokumentowi poprawną i estetyczną formę.
Potrafią:

Umieszczać w dokumencie nagłówek i stopkę, ustawić numerację stron,

Opracować dowolne dokumenty, wykorzystując poznane zaawansowane funkcje edytorskie,

Dostrzegają zalety komputerowego redagowania tekstu.


Arkusz kalkulacyjny

Budowa arkusza kalkulacyjnego.

-poznają pojęcie i budowę arkusza kalkulacyjnego, w tym pojęcie komórki i jej adresu,

-poruszają się po arkuszu kalkulacyjnym.
Potrafią: 

Rozpoznać elementy programu i arkusza (menu, adres komórki),

Swobodnie poruszać się w środowisku wykorzystywanego arkusza.
Wybrać prosty w obsłudze arkusz kalkulacyjny np. EXCEL.

Projektowanie arkusza; wprowadzanie i edycja danych.

-poznają typy danych (tekst, liczba, data),

-wprowadzają różne typy danych,

-dokonują modyfikacji i edycji danych,

-planują układ danych,

-zmieniają format danych (procent, waluta),

-zapisują i odczytują zaprojektowany arkusz.
Potrafią:

Rozróżnić typ danych,

Przedstawić dane w różnych formatach,

Wypełnić arkusz danymi,

Dokonać edycji danych,

Zapisać i odczytać przygotowany arkusz.
W czasie pierwszych zajęć z arkuszem uczniowie powinni tworzyć proste zestawienia, opierając się na wzorcu.

Definiowanie prostych formuł.

-używają adresu komórki jako zmiennej,

-definiują proste formuły wykorzystujące zmienne.
Potrafią:

Zapisać wzory podstawowych działań matematycznych.
Warto omówić zalety używania formuł i stosowania adresów zamiast liczb.

Kopiowanie zawartości komórek.

-wypełniają arkusz wzorami przez kopiowanie zawartości komórek,

-przenoszą dane i formuły.
Potrafią:

Kopiować zawartość komórek,

Przenosić dane i formuły.
Może to być tabliczka mnożenia.

Rozwiązywanie prostych zadań obliczeniowych.

-zapisują rozwiązania prostych zadań obliczeniowych za pomocą wzorów arkusza.
Potrafią:

Planować wzory konieczne do rozwiązywania zadania,

Projektują układ arkusza,

Dokonują stosownych obliczeń.
Przykłady mogą dotyczyć stosowania arkusza w życiu codziennym (lista zakupów).

Multimedialne źródła informacji.

Zastosowanie multimediów w edukacji.

-wyjaśniają i uściślają pojęcia multimedia i komputer multimedialny,

przypominają i rozszerzają zagadnienia dotyczące napędów CD-ROM, kart dźwiękowych itp.,

-poznają multimedialne programy wspierające nauczanie różnych przedmiotów.
Potrafią:

Definiować pojęcia multimedia i komputer multimedialny,

Wyliczyć możliwości multimedialnego środowiska na podstawie prezentowanego oprogramowania.
Zalecana jest forma programów prezentacji multimedialnych.

Pokaz edukacyjnego programu multimedialnego.

-poznają dostępny interaktywny program multimedialny np. encyklopedię multimedialną,

-omawiają sposoby poruszania się w środowisku programu.
Potrafią:

Uruchomić wybrany program multimedialny i poruszać się po jego interaktywnym środowisku.
Prezentowany program multimedialny powinien być dostępny na każdym stanowisku.

Rozkład materiału przeznaczony jest do nauki informatyki w klasach gimnazjalnych. Niestety szkoła moja nie dysponuje dostępem do Internetu więc automatycznie  w rozkładzie materiału nie mogły znaleźć się zagadnienia związane z tym działem.

                                                                                       Opracował:

                                                                                         mgr Radosław Rękawiecki

