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SCENARIUSZ LEKCJI

Temat: Jak napisa¢ list motywacyjny?



Spor zadzanie listu motywacyjnego

Po sporadzeniu zyciorysu zawodowego (cv) kolejne lekcje najeposwiecic na
zapoznanie uczniéw z zasadami opracowania listu motywacyjnego. Celem gtéwnym takich
zajg¢ jest opanowanie umiginosci napisania tego dokumentu. Pomocnezmmkazé sie
wykorzystanie informacji pochodeych z Internetu, gdzie na stronach speconych
poszukiwaniu pracy bez problemu pma odszuk&wzory listbw. Mazna tez, po zapoznaniu
ucznidw z zasadami spadzania pism tego rodzaju, wykorzystajedytor tekstu, pole€i
miodziezy napisanie listu motywacyjnego.

Punktem wy§cia do napisania listu motywacyjnego mduay¢ oferty pracy wyszukane
w prasie. Naley wyjasni¢ uczniom, ze list motywacyjny stanowi odpowigédna ofert
pracodawcy i dlatego w jego &@ najwazniejsz cechy jest uzasadnienie przydatwd do
pracy na konkretnym stanowisku. Praca uczniow musié¢ndbarakter indywidualny, a
nauczyciel petric role obserwatora udziela indywidualnych porad i konsultacji. W celu
wyjasnienia uczniom zasad opracowania listu motywacyjnego pomocne roakazé sie
przygotowanie foliograméw. Po napisaniu listbw motywacyjnych uczniowie dokigdajo
wczesniej sporadzonych zycioryséw, aby na kolejnych lekcjach wykorzystge do
przygotowa i udziatu w rozmowie kwalifikacyjnej z pracodaw.c

Przebieg lekcji na temat pisania listu motywacyjnegozen@rzebiega wedtug
nastpujacego scenariusza:

- uczniowie wyszukuyj w prasie ogtoszenie pracodawcy o poszukiwanym pracowniku
(powinno ono odpowiadakwalifikacjom i zainteresowaniom danej osoby), ma
poleck to na lekcji wczéniejszej jako pragcdomowg

- nauczyciel zapoznaje ucznidw z zasadami olawjacymi przy pisaniu listow
motywacyjnych (zwanych rowniepodaniem o prag aplikacph lub oferty pracy) —
wykorzystuje w tym celu foliogram 4 ,List motywacyjny” i foliogram 5 ,Schemat
rozmieszczenia elementéw listu motywacyjnego”

- wykorzystupc komputery mtodzie sporadza listy motywacyjne pisg je w edytorze
tekstu Word, nagpnie formatuje je, zapisuje na dysku i drukuje

- nauczyciel czuwa nad poprawduls wykonywania ¢wiczenia, pomaga i koryguje
btedy

- poleca dadczy¢ opracowany dokument do teczki osobowej ucznia, przypomrgnaj

poszanowaniu dokumentow



Foliogram 4

List motywacyjny

Struktura;

1. Wskp — naley da¢ do zrozumieniaze kandydat stara io prag na konkretnym
stanowisku, jest zainteresowany pracoczekiwania kandydataaszbiezne z
oczekiwaniami firmy

2. Cz$¢ zasadnicza — natyg uzasadrd, ze posiada si odpowiednie kwalifikacje i
umiegtnosci do wykonywania zadana tym stanowisku, jestebsoly odpowiednd i
przydatm dla firmy

3. Zakmczenie — naley poda& mozliwosci kontaktu z kandydatem, wiasroznie

podpisé& list

Cechy dobrze napisanego listu motywacyjnego:

- powinien by krotki

- powinien zawieré&istotne dla pracodawcy informacje

- powinien stwarzapozadany wizerunek kandydata

- powinien by prawdziwy

- powinien wzbudzéazaufanie i zainteresowanie

- powinien mi€ dofaczone dokumenty pwviadczagce informacje w nim zawarte

- nakréla¢ ramy do rozmowy kwalifikacyjnej



Foliogram 5

Schemat r ozmieszczenia elementdw listu motywacyj nego

DANE OSOBOWE
Imie i nazwisko
Adres

Numer telefowu

Sprawa: podjcie pracy
lub zatrudnienie

MIEJSCE | DATA

POLE ADRESATA

Imi¢ i nazwisko

Stanowisko

Pelna nazwa firmy (bez skrétow)
Adres

przekazania)

TRESC LISTU
Zwrot grzecznéciowy (Szanowny Panie/Szanownif23avo)

Wstep (W nawizaniu do ... Po zapoznaniws ... Zwracam iz prasba o ... itp.)
Czs$¢ zasadnicza (uzasadnienie §ivg, charakterystyka posiadanych umtapsci)

Zakaxczenie (préba o przekazanie informacji zwrotnej lub propozycja formy jej

WLASNORECZNY PODPIS

ZAL ACZNIKI np.:
1. Zyciorys zawodowy
2. Fotografie
3. Inne




