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|. Etapy rejestracji dziatalno sci gospodarczej

Zaréwno zalaenie, jak i prowadzenie wtasnej firmy nie jest — wbrew pozorom —
takie skomplikowane. Przed pedjem decyzji o zateeniu wtasnego przedgiorstwa naley
odpowiedzié sobie na kilka pyt&:

- jaki rodzaj dziatalnéci chcemy prowad#i?

- czy chcemy prowadzi interes samodzielnie, czy jestey gotowi do
wspotpracy z innymi osobami ?

- wjakim stopniu chcemy i m@my zaangaowat sie materialnie ?

Odpowied na pierwsze pytanie jest szczegoélnie istotna, ponietxgizie miata
bezparedni wptyw na rodzaj opodatkowania. Niektore rodzaje dziakanavykluczap
bowiem maliwos¢ skorzystania z teszych i prostszych form ptacenia podatkéw. Pewne
rodzaje zarobkowania w sensie prawnym rgedgiatalngcia gospodarcz, albo nawet jéi
Sa, to przepisy nie wymagajrejestrowania firmy. Na przykfad — procedury rejestracji nie
musz, przechodzi osoby zajmujce st dziatalnGcia wytworcza w rolnictwie w zakresie
upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwieqtz itp.

Jeili zamierzamy zajmowa si¢ zarobkows dziatalngcia wytworcza, handlova,
budowlara, ustugows albo poszukiwaniem, rozpoawaniem i eksploatagj zasobow
naturalnych, wykonywanw sposob zorganizowany i ggty, to musimy wpisa sie do
odpowiedniej ewidencji jako przedsiiorca.

Odpowied na drugie pytanie pozwoli nam zdecydawaczy zarejestrujemy
jednoosobow dziatalng¢ gospodarcz, czy ter bedziemy musieli przeprowadzio wiele
bardziej czasochtonn kosztowry procedug rejestrowania spotki.

Odpowied na ostatnie pytanie pozwoli oldlet, czy ryzykupc catym swoim
majatkiem osobistym zaloymy jednoosobowdziatalng¢ gospodarcz ( badz spétke cywilna
), czy tez raczej ledziemy zmuszeni — w celu oddzielenia mt&p i dtugéw firmowych od
prywatnych — zarejestrowaw sadzie spotke prawa handlowego (najegciej jest to spotka z

ograniczon odpowiedzialnécia ).



1. Wpis do ewidencji ( lub do Rejestru Przedsgbiorcow)

W 2003 r. podicie dziatalngci gospodarczej przez osoby fizyczne, w tym rownie
wykonujace dziatalné¢ na podstawie koncesji i zezwalewymaga zgtoszenia do ewidencji
dziatalnaci gospodarczej prowadzonej przez gminy. Docelowo wszystkie osoby praeeadz
wiasne firmy znajd sic w Rejestrze Przedddiorcéw prowadzonym w ramach Krajowego
Rejestru gdowego. Umaliwi to sprawdzenie w kadym miejscu w Polsce czy firma, z ktor
mamy do czynienia, istnieje w rzeczywistn kto jest jej widcicielem i jaki jest zakres jej
dziatalngci. Na razie jednak ewidengjpodmiotow gospodarczych w dalszymagi
prowadz gminy.

Ewidencja dziatalnéci gospodarczej jest jawna —4dy maze do niej zajrzé i moze
to zrobic bez optat. Nie jest to jednak takieqate w przypadku kontrahenta pochackigo z
drugiego kaca Polski. Zwyczajowo przgjo si¢ w tej sytuacji,ze firmy zawierajce medzy
soly umowy, dohczap do nich wyckg z ewidencji stwierdzagy, ze firma w rzeczywistéci
istnieje oraz informujcy czym s¢ zajmuje.

W przypadku zatgenia spotki prawa handlowego, przede wszystkim spoétki z
ograniczon odpowiedzialnécia, co jaki czas trzeba pro&iw sadzie, w ktérym zostata ona
zarejestrowana, 0 wyq z rejestru. Zawiera on o0 wiele gdej informacji nz wyciag z
ewidencji prowadzonej w gminie. Oldla miedzy innymi, kto ma prawo reprezentowania
firmy (a wigc podpisywania uméw), jaki jest jej kapitat i kto jest jej \ddicielem (
udzialowcem czy akcjonariuszem ). Przepisy nie élje, jak diugo jest wany wyciag
wydany przez &, przygto si¢ jednak,ze nie powinien by starszy nt 3 miesice.

W przypadku spo6tki cywilnej kady wspolnik musi udéa sic do wydziatu ewidencji
podmiotéw gospodarczych. Przepisy starpwowiem, ze spotki cywilne jako takie nie
podlegay wpisowi do ewidencji podmiotéw gospodarczych, gdgodnie z nowym prawem
dziatalndgci gospodarczej spotkom tym odebrano przymiot przgasicow. W zwizku z
tym wspdlnicy takiej spotki sktadaj wniosek o wpis do ewidencji jako oddzielni
przedsgbiorcy.

Od jednoosobowej dziataldoi gospodarczej rni taka spotke w zasadzie tylko jedna
rzecz — ota zanim nasipi rejestracja wspolnicy powinni spis@mow spotki, z ktorej jasno

i wyraznie kedzie wynik&, jakie prawa i obowjzki ma kady ze wspolnikéw. Faktze kazdy



ze wspolnikébw musi si zarejestrowé& samodzielnie, oznacza koniecZfiavniesienia przez
kazdego z nich peinej odptatdoi za rejestrag ( obecnie 100 zt).

Zgtoszenie o dokonanie wpisu do ewidencji dziatdmayospodarczej (zatznik nr
1) powinno zawier&

- 0znaczenie przedsiiorcy, a wic nazw firmy uzupetnior, o imie i nazwisko;

- 0znaczenie miejsca zamieszkania i adresu prgkidscy, a jeeli stale wykonuje on
dzialalng¢ poza miejscem zamieszkania — réwnieskazanie siedziby i adresu
zaktadu gtébwnego, oddziatu lub innego stalego miejsca wykonywania dzig&alno
gospodarczej. Oczydgie adresem firmy mae by adres domowy przedgdiiorcy. Ma
to nawet swoje dobre strony w sensie prawa podatkowegpet jako forme ptacenia
podatkdw wybierzemy kege przychoddéw i rozchoddéw, €% kosztéw utrzymania
mieszkania bdziemy mogli odlicz¢ w formie kosztow uzyskania przychodow.

Do zgloszenia rejestracyjnego nie musimyaga dokumentu  potwierdzagego
tytut prawny do lokalu, zadeklarowanego jako state miejsce wykonywania dzigalno
gospodarczej. Nie oznacza to jednag,taki dokument nie ¢glzie potrzebny. Przydac¢sbn
niewatpliwie dla celéw podatkowych; to z niegathzie wynika&, czy i ile wydatkéw na ten
lokal bedzie mana potraktowé jako koszt uzyskania przychodu ( im wsze koszty, tym
nizszy podatek );

- okreslenie przedmiotu wykonywanej dziatalém gospodarczej. Im wtej rodzajow
dziatalngci uwzgkdnimy, tym lepiej. W razie okazji do zrobienfavietnego interesu
w zakresie dziatalniei, do ktérej nie mamy formalnie prawa, musielinyy uzupetné
wpis w ewidencji podmiotéw gospodarczych, a to oznaczagstrzasu i dodatkowe
optaty ( rébwne potowie tego, co ptacimy za zarejestrowanie jednoosobowej
dziatalngci gospodarczej ). Naky jednak pamita¢, ze niektére wpisane rodzaje
dziatalngci mogy pozbawé nas prawa do skorzystania z takiej formy ptacenia
podatkdw, jak pierwotnie wybrakmy;

- wskazanie daty rozpoegeia dziatalndci gospodarczej ( od tego dnigdrie mana
wystawi& rachunki i legalnie zarabégako przedsibiorca).

Po dokonaniu wpisu do ewidencji trzeba; diczy¢ z obownzkiem zaptaty 11 zt
tytutem optaty skarbowej za wydanie sedadczenia o wpisie do ewidencji dziatakod
gospodarczej. Zaviadczenie to kdzie potrzebne w procedurze uzyskiwania numeru NIP,
REGON oraz przy zawieraniu umowy rachunku bankowego. Do rejestracji firmy potrzebny
jest dowdd osobisty.



2. Wniosek o nadanie numeru REGON i NIP.

Kolejnym etapem zwizanym z podejmowaniem dziatakw gospodarczej jest
uzyskanie statystycznego numeru identyfikacyjnego REGON, czyli numeru w rejestrze
podmiotéw gospodarki narodowej prowadzonym do celéw statystycznych. Jako osoba
fizyczna jestémy zobowizani do wizyty w Wojewddzkim Urgzie Statystycznym i
zlozenia wniosku do rejestru podmiotow na formularzu RG-1. Do wnioskacdaimy odpis,
wyciag lub zawiadczenie z ewidencji dziataldo gospodarczej, potwierdzgje podgcie
dziatalngci. Nie trzeba sktadaoryginatu zawiadczenia czy odpisu, wystarczy kserokopia
dokumentu. Przy sktadaniu wniosku nale jednak oryginaty przedio/¢é do wghkdu
urzednikowi przyjmupcego wniosek RG-1. Uszl Statystyczny wydaje Zeiadczenie o
nadanym numerze identyfikacyjnym niezwtocznie, niémpéj jednak nk w ciggu 14 dni od
daty otrzymania wniosku. Zwiadczenie jest przesytane pogzpo dokonaniu wpisu w
rejestrze podmiotéw dulz wydawane bezpoednio przy skladaniu wniosku. Numer
identyfikacyjny REGON naley tylko i wytacznie do jednej firmy — pozostaje on nie
zmieniony w czasie jej istnienia i nie przechodzi na gast prawnego. Za uzyskanie numeru
REGON nie musimy ptaci

Majac numer REGON mizemy st ubieg& jako podmiot gospodarczy o numer
identyfikacji podatkowej — NIP. Wniosek o nadanie numeru NIP naldozy¢ w urzedzie
skarbowym przed dokonaniem pierwszej czyuigodlegajcej opodatkowaniu podatkiem
VAT lub akcyzowym, albo przed zieniem pierwszej deklaracji podatkowej ( w przypadku
podatku dochodowego ).

Zgtoszenia identyfikacyjnego dokonuje; gednokrotnie, bez wzgtu na rodzaj oraz
liczb¢ optacanych podatkéw, forgnopodatkowania, liczp oraz rodzaje prowadzonej
dziatalnGci gospodarczej oraz liczlprowadzonych przedshiorstw.

Zgtoszenie identyfikacyjne musi zawiéra

- nazwisko i imiona oraz imiona rodzicow,
- dat i miejsce urodzenia,

- pleg,

- nazwisko rodowe,

- obywatelstwo,

- adres miejsca zamieszkania,



adres miejsca zameldowania na pobyt staty lub czasowy,

rodzaj i numer dowodu tsamdci,

numer ewidencyjny PESEL.

Ponadto zgtoszenie identyfikacyjne w przypadku osoby fizycznej proyeagiz

samodzielnie dziatalrid gospodarcz, sktadane na formularzu NIP-1 musi zawiera

petr i skrécory nazwe (firmy ),

adres siedziby,

numer identyfikacyjny REGON,

organ ewidencyjny lub rejestrowy i numer nadany przez ten organ,

wykaz rachunkow bankowych,

adres miejsca przechowywania dokumentacji rachunkowej,

przedmiot wykonywanej dziataldoi okreslony wedtug obowizujacych standardéw
klasyfikacyjnych.

Jeili posiadamy ju wilasny NIP, wowczas po zateniu firmy musimy jedynie

dokon& aktualizacji danych obkjych zgtoszeniem identyfikacyjnym, ta# na formularzu

NIP-1. Naley to zrobt w terminie 30 dni od dnia zadenia firmy. NIP podaje si ha

wszelkich dokumentach zwdanych z ptaceniem podatkow i cel. Za nadanie NIP i1yale

whnies¢ optat skarbowg w wysokaici 5 zt + 0,50 zt od kadego zadcznika do wniosku.

Po uzyskaniu numeru NIP powirgmy pomyle¢ o firmowej piecatce. Podaje gina

niej pety nazwe firmy, jej adres, numery NIP i REGON. Piegki uzywa sk do

potwierdzania kadego rachunku i zawartej umowy.



3. Wybor formy opodatkowania.

Podatek dochodowy me by ptacony na trzy sposoby:
- wramach karty podatkowej,
- nazasadzie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych,
- nazasadach ogdlnych.

Karta podatkowa jest to najprostszarfa opodatkowania, lecz z tej formy mpg
korzyst& tylko niektorzy przedsbiorcy, prowadzcy drobry dziatalngé¢ handlove,
ustugows, gastronomiczp indywidualnie lub w spoice cywilnej. Wysoké podatkéw nie
zalezy od faktycznie uzyskiwanych dochodéw, lecz jest ustalana przeg wskarbowy w
drodze decyzji. Urzd raz w roku wyznacza miegizrg stawk: podatku na podstawie tabeli
stanowacej zahcznik do ustawy, bigic pod uwag rodzaj dziatalnéci, liczbe mieszkacow
gminy oraz liczle zatrudnionych pracownikbw w firmie. Podatnik jest zwolniony od
prowadzenia kag, skladania zezmapodatkowych, deklaracji o wysoka uzyskanego
dochodu oraz wptacania zaliczek paczet podatku dochodowego. Zobarany jest jednak
do wydawania naadania klienta rachunkow i faktur, stwierdzeych sprzedatowaréw i
ustug.

Ryczatt od przychodow ewidencjonowanych jest réwniaproszczoa forma
rozliczenia z urgdem skarbowym.. Poniewgodatek ptaci si od uzyskanego przychodu, a
nie dochodu, to nate si¢ podatnikowi odliczenia od przychodu przed ustaleniem podstawy
opodatkowania.

Do tych odliczé nalezy:

- strata z poprzednich lat,
- wydatki na rehabilitag, poniesione przez podatnika ¢dacego osob
niepetnosprawa

Ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych wynosi ( za rok 2002 ) — 3,0 %, 5,5% lub
8,5% - w zalenaosci od rodzaju prowadzonej dziatalfm. Wszystkie przychody zapisywane
Sa W specjalnej ewidencji i na postawie tego oblicza lsivotg podatku wedtug jednej z
powyzszych stawek, ktarwptaca s¢ do urzdu skarbowego co miegi. Nie trzeba wypetnia

zadnej deklaraciji.

Rozliczanie si na zasadach ogoélnych jest najbaejizkomplikowane. Podatki ptaci
sic od faktycznie uzyskanego dochodu. Dochdd maleistalc przez odgcie kosztéw



poniesionych w zwjzku z wykonywag dziatalngcia od uzyskanego przychodu. Wszystkie
przychody i koszty ksigujemy w podatkowe ksiedze przychodéw i rozchodoéw. Prawo do
opodatkowania na tej zasadzie majsoby fizyczne i spotki, ktére w poprzednim roku
uzyskaty przychod mszy niz 400000 euro ( przeliczany wedtugedniego kursu euro na
dzien 31 grudnia kadego roku ). Dwudziestego kdego miesica podatnik sporglza
deklaract PIT-5. Jest to deklaracja o dochodach z dzial&tn@ tym samym o zaliczkach na
podatek dochodowy.

Ktora z form opodatkowania wybée?

Jeili zalezy nam na tym, aby podatek byjak najmniejszy, a jednoczeie
spodziewamy gi ze koszty dziatalnéci beda duze, powinngmy wybra zasady ogolne i
prowadz¢ podatkovwy ksiege przychodoéw i rozchodéw. W przeciwnym wypadku lepiej
wybrat jedm z dwoch pozostatych form opodatkowania. Te dwie ostatnie formy, mimo
pluséw z powodu swojej prostoty, majednak pewien mankament — atdecyduac sie ha
nie, ledziemy ptact podatek nawet wtedy, gdy nasza dziatdthaie przyniesie zyskéw, a
takze — gdy przyniesie straty. Zmiana wybranej formy opodatkowania na bgalzie
mozliwa dopiero z pocatkiem nasgpnego roku.

Oto jak rozktada si popularnéé poszczegélnych form rozliczania podatkéw

Popularno$¢ poszczegoinych form rozliczania podatku
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4. Zgtoszenie ubezpieczenia spotecznego i zadaie rachunku bankowego

Kolejnym krokiem powinno b§ zgtoszenie ubezpieczenia spotecznego w oddziale
ZUS w chgu 7 dni od rozpocgia dzialalngci. Zgtoszenie dotyczy ubezpieczenia
spotecznego i zdrowotnego zaroéwno ¥digiela, jak i osob zatrudnionych.aSytuacje, w
ktérych nie ptacimy jako przedsiiorca skiadek na ubezpieczenie spoteczne. Staaitaki
wowczas, gdy okae sk, iz jeszcze przed zateniem firmy nabybmy prawo do takiego
ubezpieczenia, np. mamy rentib jestémy zatrudnieni na podstawie umowy o pgat innej
firmie.

W dalszej kolejnéci przedsgbiorca sktada wniosek o zatenie rachunku bankowego.
Obowigzek posiadania go i dokonywania rozliézea jego pérednictwem dotyczy tylko
tych przedsibiorcéw, ktérzy dokonuj jednorazowych transakcji przekracgajch 3000 euro
lub 1000 euro, jdi suma transakcji w miegcu poprzednim przekroczyta 10 000 euro.

Aby otworzy¢ rachunek, naley przedstawd bankowi:
- wpis do ewidencji gospodarczej lub wygiz rejestru przedsbiorcow,
- numer REGON, piecike firmy.
Otwarcie rachunku bankowego kosztuje ok. 30 zi.

O zatazeniu rachunku naley powiadomé urzad skarbowy ze wzghu na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych. Nale pod& nazwe i adres banku oraz numer rachunku
bankowego.

5. Pozostate obowszki przysztego przedsgbiorcy.

Po dokonaniu powyszych czynnéci osoba decyddpa st na prae na wiasny
rachunek musi w agu 14 dni zawiadondiinspektora pracy o rozpoeziu dziatalngci oraz o
przewidywanej liczbie pracownikow, przekazuje rownieformacjeswiadczce o spetnieniu
wymogow dotycacych bezpieczestwa i higieny pracy.

Nastpnie powinna dokora zakupu szyldu z nazw i siedzily firmy, tablic
informacyjnych oraz dokumentow degwadzenia ewidencji dziataldoi.

Ostatnim zadaniem przysztego przetisorcy jest sporzdzenie wykazusrodkow

trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych na daieozpoczcia dziatalngci.



