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TEST - Dziat , Tworzenie dokumentéw tekstowych”
Zaznacz prawidtowodpowied

1. Dokumenty szablonu edytora Word posiadazszerzenie: prawidtowa odp.
a .dot 1 pkt-a
b Ixt
c .doc
d .wsp
2. Dokumenty tekstowe edytora Word posiad@zszerzenie:
a Ixt
b wsp
c .dot 1 pkt-d
d .doc
3. Dokumenty edytora tekstu Works posiadajzszerzenie:
a .dot
b .doc 1pkt-c
c .Wsp
d xt
4. Jdli chcemy uzyskéa automatyczne dzielenie wyrazow najavybrat z paska Menu opej
a Narzdzial&zyk |Dzielenie wyrazow
b Narzdzia|Styl|Dzielenie wyrazéw
c Format|Styl|Dzielenie wyrazéw 1pkt-a
d Format|dzyk|Dzielenie wyrazow
5. Jdli chcemy zastosowasprawdzanie pisowni podczas pisania ngleybrac z paska Menu opej
a Format|Nargdzia|Pisownia i gramatyka
b Opcje|Narzdzia|Pisownia i gramatyka
c Narzdzia|Opcje|Pisownia i gramatyka 2 pkt—c,d
d Format|Autoformatowanie
6. W tytutach i podtytutach stawiaeskropki?
w tytutach w podtytutach
a tak nie
b nie tak
c nie nie 1pkt-c
d tak tak

7. Jdli chcemy w dokumencie tekstowym und@ przypis — wybieramy z paska Menu opcj
a Narzdzia|Przypis
b Wstaw|Przypis
c Opcje|Przypis 1pkt-b
d Format|Przypis
8. W jaki spos6b usuwamy z dokumentu tekstowego ,wdowy”

a Narzdzia|Podziaty wierszy i strony
b Format|Akapit| Podziaty wierszy i strony
c Wstaw|Podziaty wierszy i strony 1pkt-b

d Opcje|Podziaty wierszy i strony
9. W jaki spos6b usuwamy z dokumentu tekstowego ,sieroty”

a Wstaw| Podziaty wierszy i strony
b Opcje| Podzialy wierszy i strony
c Narzdzia|Podziaty wierszy i strony 1 pkt-d

d Format|Akapit| Podziaty wierszy i strony
10. W jaki sposdb w dokumencie tekstowym wstawiamy twasphcg?
a Wstaw|Twarda spacja
b  Wstaw|Symbol|Twarda spacja
¢ Zestaw klawiszy CTRL+SHIFT+Spacja _
. . o . 2 pkt-c,d
d Wstaw|Symbol|Karta znaki specjalne|Spacja nierozdzielna
11. W jaki spos6b w edytorze tekstowym definiujemy nowy styl?
a Wstaw|Styl|Nowy
b Narzdzia|Styl|[Nowy
c Opcje|Styl|Nowy 1pkt-d
d Format|Styl|Nowy
12. Jdli chcemy w dokumencie tekstowym undai¢ zakladk — wybieramy z paska Menu ogcj
a Wstaw|Zaktadka
b Format|Zakfadka
c Narzdzia|Zaktadka
d Opcje|Zaktadka

1pkt-a



13. W jaki sposéb wstawiamy pole tekstowe z niewidocznym obramowaniem a w jaki sposéb wstawiamy

znak wodny? 6 pkt, ( 3 za pole tekstowe
3 za znak wodny )

1. Dokumenty tekstowe edytora Word posiada&jzszerzenie:

a .dot
b xt
c .doc 1pkt-c
d .Wsp
2. Dokumenty szablonu edytora Word posiadaizszerzenie:
a Ixt
b .Wsp
c .dot 1pkt-c
d .doc
3. Dokumenty edytora tekstu Works posiadajzszerzenie:
a .wsp
b .doc 1pkt-a
o .dot
d Axt
4. Jdli chcemy uzyské automatyczne dzielenie wyrazéw najavybrac z paska Menu opej
a Narzdzial|Styl|Dzielenie wyrazow
b Narzdzia|¢zyk|Dzielenie wyrazow
c Format|Styl|Dzielenie wyrazéw 1pkt-b
d Format|dzyk|Dzielenie wyrazow
5. Jéli chcemy zastosowasprawdzanie pisowni podczas pisania npleybrat z paska Menu opgj
a Format|Nargdzia|Pisownia i gramatyka
b Narzdzia|Opcje|Pisownia i gramatyka
c Opcje|Narzdzia|Pisownia i gramatyka 2 pkt—b,d
d Format|Autoformatowanie
6. W tytutach i podtytutach stawiagkropki?
w tytutach w podtytutach
a tak tak
b nie nie
c tak nie 1 pkt-b
d nie tak

7. Jdli chcemy w dokumencie tekstowym und@é przypis — wybieramy z paska Menu opcj
a Narzdzia|Przypis
b Wstaw|Przypis
c Opcje|Przypis 1pkt-b
d Format|Przypis
8. W jaki sposéb usuwamy z dokumentu tekstowego ,sieroty”

a Narzdzia|Podzialy wierszy i strony
b Format|Akapit| Podziaty wierszy i strony
c Wstaw|Podzialy wierszy i strony 1pkt-b

d Opcje|Podziaty wierszy i strony
9. W jaki spos6b usuwamy z dokumentu tekstowego ,wdowy”

a Wstaw| Podziaty wierszy i strony

b Opcje| Podziaty wierszy i strony

c Narzdzia|Podziaty wierszy i strony 1 pkt-d
d Format|Akapit| Podziaty wierszy i strony

10. W jaki sposdb w dokumencie tekstowym wstawiamy twasphcg?
a Wstaw|Twarda spacja
b  Wstaw|Symbol|Twarda spacja
¢ Zestaw klawiszy CTRL+SHIFT+Spacja 2pkt—c, d
d Wstaw|Symbol|Karta znaki specjalne|Spacja nierozdzielna '



"
11. W jaki spos6b w edytorze tekstowym definiujemy nowy styl?
a Wstaw|Styl|Nowy
b Narzdzia|Styl|Nowy
c Opcje|Styl|Nowy 1pkt-d
d Format|Styl|Nowy
12. Jali chcemy w dokumencie tekstowym und@c zaktadle — wybieramy z paska Menu opcj
a Wstaw|Zaktadka
b Format|Zakfadka
c Narzdzia|Zaktadka
d Opcje|Zakiadka

1 pkt-a

13. W jaki sposéb wstawiamy pole tekstowe z niewidocznym obramowaniem a w jaki sposéb wstawiamy

znak wodny? 6 pkt, ( 3 za pole tekstowe

| 3 za znak wodny )

1. Dokumenty tekstowe edytora Word posiad@jzszerzenie:

a Ixt
b WSp 1 pkt-d
c .dot
d .doc
2. Dokumenty szablonu edytora Word posiadaizszerzenie:
a .dot
b Axt
c .doc 1pkt-a
d wsp
3. Dokumenty edytora tekstu Works posiadajzszerzenie:
a .dot
b Axt 1 pkt - d
c .doc
d .Wsp
4. Jdli chcemy uzyskéa automatyczne dzielenie wyrazéw najavybrat z paska Menu opej
a Format|Styl|Dzielenie wyrazéw
b Format|dzyk|Dzielenie wyrazow
c Narzdzia|Styl|Dzielenie wyrazow 1pkt-d

d Narzdzia|¢zyk|Dzielenie wyrazow
5. Jdli chcemy zastosowasprawdzanie pisowni podczas pisania ngleybrac z paska Menu opej

a Opcje|Nargdzia|Pisownia i gramatyka
b Narzdzia|Opcje|Pisownia i gramatyka
c Format|Autoformatowanie 2 pkt—b,c
d Format|Nargdzia|Pisownia i gramatyka
6. W tytutach i podtytutach stawiagkropki?
w tytutach w podtytutach
a tak nie
b nie tak
c tak tak 1pkt-d
d nie nie

7. Jdli chcemy w dokumencie tekstowym und@ przypis — wybieramy z paska Menu opcj
a Narzdzia|Przypis
b Format| Przypis
c Opcje| Przypis 1 pkt-d
d Wstaw| Przypis
8. W jaki spos6b usuwamy z dokumentu tekstowego ,sieroty”

a Narzdzia|Podziaty wierszy i strony
b Opcje| Podziaty wierszy i strony
c Format|Akapit| Podziaty wierszy i strony 1pkt-c
d Wstaw| Podziaty wierszy i strony
9. W jaki sposéb usuwamy z dokumentu tekstowego ,wdowy”
a Format|Akapit| Podziaty wierszy i strony
b Opcje| Podzialy wierszy i strony
c Narzdzia|Podziaty wierszy i strony 1 pkt-a
d Wstaw| Podzialy wierszy i strony



"
10. W jaki spos6b w dokumencie tekstowym wstawiamy twasplcg?
a Wstaw|Symbol|Karta znaki specjalne|Spacja nierozdzielna
b  Wstaw|Symbol|Twarda spacja
¢ Zestaw klawiszy CTRL+SHIFT+Spacja 2 pkt—a,c
d Wstaw|Twarda spacja '

11. W jaki spos6b w edytorze tekstowym definiujemy nowy styl?
Narzdzia|Styl|Nowy

Opcje|Styl|Nowy

Format|Styl|Nowy

Wstaw|Styl|Nowy

1pkt-c

OO0 Tw

12. Jali chcemy w dokumencie tekstowym und@c zaktadle — wybieramy z paska Menu opcj

a Narzdzial|Zaktadka

b Format| Zaktadka

c Opcje| Zakiadka 1pkt-d

d Wstaw| Zaktadka
W jaki sposéb wstawiamy pole tekstowe z niewidocznym obramowaniem a w jaki sposéb wstawiamy znak
wodny? 6 pkt, ( 3 za pole tekstowe

3 za znak wodny )

90 - 100% tj.18-20 pkt - bardzo dobry
75-89 % tj.15-17 pkt - dobry
55-74 % tj.11-14 pkt - dostateczny
40 - 54 % tj. 8-10 pkt - dopuszczay
0-39% tj. O-7 pkt- niedostateczny



