Scenariusz lekcji informatyki

TEMAT: Rysowanie krzyzéwek

z wykorzystaniem programu komputerowego
Microsoft Word.

Opracowata:

Marta Radwanska



Co uczen powinien juz umieé¢?
- uruchomé srodowisko Windows;
- uruchomé program Microsoft Word;
- pisa i formatow& tekst;
- sprawdza pisownk i korygowa: biedy;
- zaznaczéapojedyncze znaki, wyrazy, wiersze, akapity, kolumny;
- umieszczéagotowy grafike i symbole w tekcie;
- zapisywa wyniki swojej pracy na dysku;

- drukowa wybrany obszar okna, tekst;

a) uczei zapamieta pojecia:
- tabela, wiersz, kolumna, komorka;
- obramowanie zewstrzne, wewrtrzne,
- adres komorki;
- ClipArt;
-  WordArt;
- podghd wydruku;
b) uczen bedzie umiat:
- wstawi& tabek o okreslonej liczbie kolumn i wierszy;
- ustala szerokd¢ kolumny (rozszerzanie, zwanie);
- zaznaczé& wiersze, kolumny, komorki, bloki komorek;
- napisé& tekst w kolumnach;
- wstawia& do dokumentu obiekt WordArt, ClipArt;
- estetycznie i poprawnie redagoivdokument;
- zapis& dokument na dyskietce;
- sprawdzt i ocenk swop prac;
- wydrukow& dokument
Metody: pogadanka, pokaz,¢wiczenia w grupach.
Formy organizacyjne: pracownia komputerowa, praca zespotowa.
Srodki dydaktyczne: komputer, drukarka, tablica, zeszyt.

Czas trwania: 4 jednostki lekcyjne; liczba ucznidéw 2-3 osoby przy komputerze.



TOK ZAJEC

l. Cze$¢ wstepna: podanie tematu i celow lekciji.
II.  Uruchomienie programu Microsoft Word:
0 wiaczenie komputeréw;
o kliknij kolejno Start O Programy OAkcesoria OMicrosoft Word.

lll.  Przykiad tabeli na tablicy i w zeszycie:

A B C
1 Al
2 B2
3 C3

to jest tabela np. wpisywandanych, podziatu lekcji itp.;
A, B, C — kolumny (pionowe);

1, 2, 3 —wiersze (poziome);

© O O o

komoérka (w przeeiciu komorki i wiersza) ma swoj adres:

s komorka B2 (przeeicie kolumny B — z wierszem 2),

+ komorka B3 (przeeicie kolumny C — z wierszem 3),

Uczniowie wskazyj zadarg komorke — mazna narysowatabekt o wiekszej liczbie

kolumn i wierszy.

IV. Wstawienie tabeli w Microsoft Word,
a) zPaska Menukliknij Tabelai wybierz opcg Wstaw Tabele,
b) wpisanie ranymi sposobami (back-space, klikanie na strzaiki);
- liczby kolumn — np. 6,
- liczby wierszy—np. 8,
Kliknij OK.




Wstaw tabele

Rozmiar tabeli
Liczba kolurnn: |'5 =i

Liczba wierszy: |8 |

Zachowanie autodopasowania
{ Stata szerokosc kolumn: ; |F'.ut|:| TI

 Autodopasowanie do zawarkosc

T Autodopasowanie do okna

Format tabeli:  {brak) Autoformatowanie, ., '

Istaw jako dormyslne dla nowverch babel

Poruszanie gikursorem po tabeli
a) przesuwanie kursora za pomomyszki, strzatek, tabulatora,

b) wstawianie kursora do komorek o podanym adresie (np. B5, D7).
Zaznaczenie fragmentu tabeliéwiczenia w grupach.
a) przeciganie myszk po okr&lonym obszarze tabeli,

b) klikanie myszlg po pojawieniu s strzatki w odpowiednim miejscu:

- zaznaczeni&olumn:

B A

E—

s

- zaznaczeniwierszy:.




- zaznaczenigomorek, blokdw komorek:

VII. Regulacja szerokdi kolumn

a) poszerzanie i zgzanie kolumn przez przeqganie myszki (z wanietym lewym
przyciskiem) za ling kolumny:
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VIIl. Usuwanie obramowé&komorek, blokow komorek.
a) zaznaczenie wybranego fragmentu tabel,
b) z paska naktzi wybierz:
- po Kliknieciu opcji krawedz: wewretrzna, lewa, goérna zadane krawdzie komorek
zostaly usungte,

zewretrzne krawgdzie

rozwijamy pasek i wybieramy odpowiedrikrawedz
ktGra chcemy usust



XI.

C) uczniowie usuwajobramowania danych komorek, blokéw.

d) wstawianie numerow do komorek i ich swgpdkowanie.

1 2 3 4 5 6

Uczniowie rysuj wiasne wczéniej przygotowane krzxowki — praca w grupach

a) obliczanie niezfdnej liczby kolumn i wierszy,

b) wstawianie tabeli,

C) wpisanie numerow haset (utatngaznaczanie komorek),

d) zaznaczenie odpowiednich komoréia(blokéw) oraz ich usuwanie,

e) wykropkowanie komorek z gltbwnym hastem do odgadiai,

f) zapetnienie kolorem wiersza z gtbwnym hastem,

g) w celu wyr@nienia krawgdzi krzyz0wki mozemy zastosowarézne grubdgci i

rodzaje linii.

Wopisanie pyta do krzyzowki.

a) zPaska Menuwybierz ikore Podziat tekstu na kolumny
| zaznacz myszodpowiedna ilos¢é kolumn.

b) lub korzystajc z tabulatorow.

Upiekszenie krzydwki z wykorzystaniem elementow WordArt i rysunkow ClipAtrt.
Wstawianie elementu WordArt,

a) z gornegd’aska Menurozwin Wstaw i wybierz opcg Rysunek—WordArt.
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b) z galeriiwordArt wybierz styl tekstu i zaakceptujOK.

Galerin Wordart

Wiybierz sty tekstu Wiordart:
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c) w oknie Edytuj tekst WordArt ” wybierz rodzaj i rozmiar czcionki, natomiast w
oknie ,Tutaj wpisz tekst” wpisz ,KRZY ZOWKA” i zatwierd: OK.

d) umigé¢ napis we wiaciwym miejscu poprzez przegniecie myszy,

a w zalenaosci od wielkasci powieksz go lub pomniejsz.

Wstawianie elementu ClipArt.

a) zPaska MenuwybierzWstaw, a nhasgpnie Rysunek— ClipArt,

b) kliknieciem myszy zaznacz wybrany wzor obrazka i zatwierd
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- B | Blrcomney GPoyorine  @¥roneg

oo gy Wz jeden kb lilloy warazie = | Iy [

B Ohay | i Db | R Oprnichone |

Vg T - B0 vy i pcny pracy
a5y

\.-,:- |;"h§ Lﬂ-. i[ i!i i{};
Eoeai "!:l-..
—
' R =1
al = |l e .

z
3
F

il -




c) wstawiony obrazek nmima umidgcic we wiasciwym miejscu, mana go te
pomniejszy lub powikkszy¢ — przecagnieciem myszy.

XIl.  Zapisanie pracy na dysku.

a) rozwih menuPlik,

b) kliknij Zapisz lub Zapisz jako, w oknie dialogowym, ktore giotworzy wybierz
swoj katalog, wpisz nazgwliku i kliknij zapisz.

XIll. Wydrukowanie swojej pracy.

a) zMenu wybierz opcg Plik — Drukuj, %
b) Iub naPasku Narzdzi kliknij ikon¢ Drukuj,

XIV. Prezentacja i ocena prac.
a) wklejenie krzgdwki do zeszytu,
b) najciekawsze krzaowki do gazetki szkolnej,

c) zadanie domow®/pisz rozwigzania do swojej krzyzowki.



CoNoGhwNE

Krzyzéwka
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Myszka to urzdzenie.

Dokument producenta zezwailey na legalne gywanie programu.
Urzadzenie wygcia przydatne projektantom.

Wyswietla na nim komputer efekty twojej pracy.

W pracowni informatycznegs..........

Piractwo komputerowe to .............. praw autorskich.
Urzadzenie wejciowe komputera z klawiszami.

Urzadzenie wejciowe ,z ogonkiem”

Mozesz tworzy rysunki w programie..

. Model komputera, zaprogramowany w USA, w 1945r.

. Uradzenia oparte na technice komputerowej.

. Element komputerowy odtwarzay ptyty CD to?.

. Dzieki niej wydrukujesz swaj rysunek.

. Pasek ........ programu (plik, edycja...)

. Pierwsze stavgtne liczydio to?

e +72%

. Pewna karta niezdna do odtwarzania muzyki w komputerze.

. Niewielkie uradzenie stuace do oblicza.

. Bardzo popularny we wspotczesnymiecie. taczy informatykéw z catyngwiatem



