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ZASTOSOWANIE KOMPUTERA W PRACY

NAUCZYCIELA – WYCHOWAWCY

Szkoła jest instytucją w bardzo dużym stopniu zbiurokratyzowaną.

Z jednej strony powodem takiego stanu rzeczy jest duża liczba osób (uczniów, nauczycieli,

rodziców, pracowników obsługi), które są z nią bezpośrednio związane, z drugiej natomiast –

urzędowy charakter dokumentów (świadectw, arkuszy ocen), jakie muszą być w niej

sporządzane. Efektywne zarządzanie szkołą wymaga znajomości i przetwarzania dużej ilości

różnorodnych informacji. Oba przytoczone fakty sprawiają, iż w szkole sporządza się wiele

różnorodnych dokumentów oraz wykonuje liczne analizy, zestawienia i harmonogramy. Są

to prace konieczne, a jednocześnie żmudne i zajmujące nierzadko ogromnie dużo czasu. Taki

stan rzeczy sprawia,że komputer jest wręcz idealnym narzędziem, pozwalającym zwiększyć

efektywność pracy większości zatrudnionych w szkole osób. Wdrożenieśrodków informatyki

pozwala osiągnąć korzyści rodzaju:

o ułatwia skoncentrowanie się na najważniejszym w szkole procesie wychowawczo-

dydaktycznym, skracając czas wykonywania wielu rutynowych czynności;

o umożliwia wykonywanie wielu istotnych analiz, których przeprowadzenie metodami

tradycyjnymi jest ze względu na ich pracochłonność niemożliwe;

o w wielu przypadkach pozwala nie tylko na szybsze, ale także optymalne rozwiązanie

różnych zadań (przykładem takiej sytuacji może być układanie planu lekcji, dyżurów

itp.).

Informatyka oferuje nowe możliwości w dziedzinie nadzoru procesu wychowawczo-

dydaktycznego. Systemy usprawniające pracę w tej dziedzinie od dawna działają

z powodzeniem w krajach, w których komputer jest powszechnym narzędziem pracy. Także

w naszym kraju systemy tego typu nabierają istotnego znaczenia.

Obecnie w wielu szkołach programy komputerowe są używane do ewidencji

podstawowych danych o uczniach. Dzięki temu możliwe staje się bardzo szybkie i łatwe

sporządzanie różnego rodzaju zestawień dotyczących dowolnie wyselekcjonowanych grup

uczniów, np. lista uczniów jednej klasy z adresami i numerami legitymacji, drukowana w celu

przedstawienia w towarzystwie ubezpieczeniowym przed wycieczką klasową.

Komputer pozwala nauczycielom – wychowawcom zaoszczędzić ogromną ilość

czasu. Istotne jest także to,że informacje raz wprowadzone do komputera są łatwo i szybko

dostępne w każdej chwili.
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Ze zgromadzonych w systemie informatycznym danych można bezżadnego wysiłku

sporządzać dowolne wyciągi i przedstawiać je w postaci dokumentów drukowanych, co przy

metodach tradycyjnych jest często bardzo pracochłonne. Wyeliminowana zostaje w ten

sposób konieczność wielokrotnego przeglądania i przepisywania wielu dokumentów. System

komputerowy wyposażony w odpowiednie oprogramowanie umożliwia przygotowanie

wyczerpującej informacji dla rodziców, dotyczącej postępów, osiągnięć i ewentualnych

trudności ich dzieci. Komputer może również drukować szkolneświadectwa, uwalniając od

tej żmudnej czynności wychowawcę klasy.

Na podkreślenie zasługuje fakt,że gromadzenie danych w systemach informatycznych

pozwala na uzyskiwanie najróżniejszych, przekrojowych zestawień i statystyk, nie

sporządzanych dotąd ze względu na czasochłonność ich przygotowania tradycyjnymi

metodami.

Dane i wyniki obliczeń można prezentować nie tylko w przejrzystych tabelach, ale

także w postaci wykresów i diagramów, co znacznie ułatwia ich odczytywanie i analizowanie.

Excel udostępnia wiele typów wykresów, dzięki czemu z pewnością znajdziemy typ

wykresu, w którym dane będą przedstawione w najbardziej przejrzysty sposób.

Przygotowane diagramy i wykresy można wykorzystać podczas analizy osiągnięć

uczniów w trakcie lekcji wychowawczych oraz wywiadówek.

Kreator Wykresów pomaga dokonać kilku wstępnych wyborów określających wygląd

i ustawienia tworzonego wykresu.

Aby utworzyć wykres za pomocą Kreatora Wykresów należy:

1. Zaznaczyć dane, na podstawie których chcemy utworzyć wykres.
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2. Kliknąć znajdujący się na standardowym pasku narzędzi przycisk Kreator Wykresów.

3. Przejść przez wszystkie cztery etapy tworzenia wykresu, określić typ wykresu,

potwierdzić położenie danychźródłowych, dodać tytuł, dokonać zmian linii siatki i

określić położenie legendy i etykiet.

Etap I – Typ wykresu (należy wskazać np. kołowy, oraz wybrać podtyp wykresu)

Etap II –Źródło danych (należy wskazać zakres komórek np. $R$40:$R$45, oraz serie w:

kolumny)
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Etap III – należy dodać tytuł, dokonać zmian linii siatki i określić położenie legendy i

etykiet
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lub

Etap IV– należy zdecydować, czy wykres ma być umieszczony w nowym arkuszu, czy

też wstawiony jako obiekt do tego samego arkusza co dane
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4. Klikamy przycisk Zakończ. Na ekranie zostanie wyświetlony gotowy wykres. Po

skorzystaniu z kreatora, możemy zmieniać ustawienia wykresu, dostosowując go do

swoich potrzeb.

Aby zmodyfikować typ wykresu należy:

1. Kliknąć wykres.

2. Wejść do menu Wykres i wybrać opcję Typ wykresu.

3. Po ukazaniu się okna dialogowego, wybrać interesujący typ wykresu.

4. Kliknąć przycisk OK.

lub

1. Kliknąć wykres.

2. Wybrać typ wykresu z rozwijanej palety na pasku narzędzi formatowania. Typ

wykresu zmieni się.
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