Ewa Zdziemborska- Jatczak

SCENARIUSZ LEKCJI
(jezyk polski; klasy przedmaturalne lub maturalne oraz klaggx@me zsz)

TEMAT: W swiecie drukow urzedowych.

CELE LEKCJI
Po zagciach uczé powinien:
Umieg: Rozumie: Zn&:
- wybrat do sytuacji| - reguty radzace - zasady wypetiania
odpowiedni blankiet; wypetnianiem drukéw poszczegoblnych blankietow,
- wypehia druki urzdowe urzedowych; - pojecia wystpujace na

blankietach;

zasady pisowni wielkich
liter w przypadku nazw
wiasnych.

typu: przekaz pocztowy,-
adres pomocniczy, polecenie
przelewu, polecenie wyjazd
stuzbowego, rachune
uproszczony, faktura VAT,
nota korygujca VAT;

- poprawnie wylicz¢ podatek
7%, 22% od podanej kwoty
zsumowa wartaci

pojecia wystpujace na
blankietach (np. adresat, | -
nadawca, dieta, zaliczka

itp.).

=

liczbowe;

praktyce).

- poprawnie pisanazwy
wiasne (powtérzenie
pisowni wielkich liter w

Ocenie podlegabedzie:

KRYTERIA OCENIANIA/WYMAGANIA

KONIECZNE PODSTAWOWE | ROZSZERZAMCE | DOPELNIAJACE | WYKRACZAJACE
(2) 3) 4) 5) (6)

- bezbtdne - bezbtdne - bezbtdne - bezbtdne - bezbtdne
wypetnienie: wypetnienie wypetnienie wypetnienie wypetnienie
przekazu (oprécz ju (oprocz ju (oprocz (oprocz ju
pocztowego, wymienionych) | wymienionych) | wymienionych | wymienionych)
adresu polecenie faktury VAT dot. drukéw) noty korygugcej
pomocniczego, | przelewu, oraz znajom£t i | polecenia VAT
rachunku wptaty rozumienie wyjazdu
uproszczonego | gotébwkowej wystepujacych | stuzbowego
oraz znajom& i | oraz znajomge i | tam pogé; w
rozumienie rozumienie pozostatych
poje¢ tam wystepujacych | drukach-
wystepujacych; | tam pogé; w dopuszczalne
w pozostatych | pozostatych btedy
drukach- drukach-
dopuszczalne | dopuszczalne
btedy btedy




PLAN ZAJEC

ETAPY PLANOWANEJ PRACY UWAGI METODYCZNE CZAS
1. Czynndci organizacyjne. Podanie ok. 2 minut
celow i tematu lekcji.

2. Rozdanie drukéw, podzielenie ok. 3 minut

ucznidéw na dwuosobowe zespoty
( pary w fawkach)

3. Samodzielne wypetnianie drukéw| Praca z instrukt&em nauczyciela ok.15 minut
poprzedzone obgaieniem Nauczyciel przed wypetnieniem

nauczyciela ( dane- zapisane na blankietu upewnia gj czy

tablicy). W kolejndci: przekaz wystepujace na nim peicia s

pocztowy, wptata gotowkowa; zrozumiate dla uczniow

polecenie przelewu.

4. Sprawdzanie poprawmo
wypetnienia drukéw przez nauczyciela
( w czasie pracy uczniéw).
5. Konkurs na najszybsze, poprawne Praca w grupach. n-l wyjaia pogcia | ok. 10 minut
wypetnienie faktury VAT. na blankietach, zapisuje wybrane
rubryki na tablicy ( nazetowaru,
symbol PKWiU, ilg¢, cere bez
podatku, 2 rane stawki podatku,
spos6b zaptaty- przelew i nr konta)
6. Wypetnianie poleceni wyjazdu Praca indywidualna, n-l wy§aia ok.12 minut
stuzbowego. zasady wypetniania blankietu,
zapisuje dane na tablicy: czas, do, cgl,
srodek lokomocji, podst. dane
rachunku kosztow podz§.

7. Uwagi kaicowe. Ocena pracy ok. 3 minut
ucznidéw. Zadanie pracy domowej:
wypehij: adres pomocniczy, rachun¢k
uproszczony, netkorygupca VAT

W zaleznosci od tempa pracy miodzig i poziomu ich proponowane zaja mana przedhay¢ na 2
jednostki lekcyjne. Lekcja Wby przeprowadzona w klasie 3 zsz. Rownie dobrzeznaop
zorganizowdé w klasie przedmaturalnej lub maturalnej.

Na zagcia naley przynie¢ odpowiednie blankiety w ikzi uzalenionej od stanu klasy.

Mozna tez poprosé mtodziez o przyniesienie na lekgkalkulatorow.



