RACHUNKOWOSC KOMPUTEROWA JAKO PRZEDMIOT
SPECJALICACJI W TECHNIKUM EKONOMICZNYM
ROZKLAD PROGRAMU NAUCZANIA

Przedstawiony rozktad materiatu zostat oparty o autorski program nauczania
do przedmiotu ,Rachunkowos¢ komputerowa” bedacego jedna ze specjalizacji realizowanych
w ramach programu 23.02/T-5 SP MEN z 24.02.1998.

Program nauczania zostat przygotowany na bazie programoéw komputerowych
Biura Projektowania Systemow Cyfrowych — BPSC z Chorzowa.

Specjalizacja ,Rachunkowos¢ komputerowa” jest realizowana przez dwa lata
w wymiarze 3 godzin lekcyjnych tygodniowo w klasach IV i V technikum ekonomicznego.
Ta publikacja prezentuje program nauczania do klasy 1V, ktéry ujmuje programy:
~Finanse — Ksiegowosc”; ,Kasa”; ,,Gospodarka Materiatowa”.
Za wszelkie uwagi i spostrzezenia dziekuje autorka

Beata Klichowska-Brozda.



Przedmiot:

Numer programu nauczania:
Numer planu nauczania:
Specjalnosé:

Rachunkowosé komputerowa

23.02/T7-5 SP MEN rok wydania 24.02.1998

Opracowanie wiasne nauczyciela
Rachunkowos¢ komputerowa

Klasa: IV
Lp. | Temat jednostki lekcyjnej llosé Cele i zamierzenia —co uczen Metody nauczania | Srodki dydaktyczne
Godzin | powinien wiedzieé i umieé
1. Lekcja organizacyjna. Zapoznanie 1 Prezentacja programu nauczania, Pogadanka Ustawa o rachunkowosci.
Z programem nauczania charakterystyka programéw Biura Materiaty BPSC z Chorzowa.
i wymaganiami. Projektowania Systeméw Cyfrowych
z Chorzowa wykorzystywanych w ramach
realizacji specjalizacji.
2. Istota przetwarzania danych. 1 Wyjasnic¢ istote przetwarzania danych. Pogadanka, pokaz Plansze - foliogramy ( rzutnik,
Sktadowe systemu Wskazac sktadowe systemu ekran).
informatycznego. informatycznego.
3. Wymogi prawa bilansowego 2 Wskazac i zinterpretowac artykuty prawa Pogadanka, pokaz Ustawa o rachunkowosci —
odnosnie prowadzenia ksiag przy bilansowego regulujace zasady prowadzenia wybrane artykuty.
uzyciu komputera. ksiag handlowych i ich zabezpieczenia
Ochrona ksiag prowadzonych przy w przypadku prowadzenia rachunkowosci
uzyciu komputera. przy pomocy komputera.
4. Dowody zrodtowe, a komputerowe 1 Wyjasni¢ co uwaza sie za dowdd zrodiowy Pogadanka, pokaz Wybrane artykuty z Ustawy o
prowadzenie ksiag rachunkowych. w przypadku prowadzenia ksiag przy uzyciu rachunkowosci.
komputera, jakie elementy powinien on
zawierac.
5. Charakterystyka i czynnosci 3 Uruchomi¢ system. Pogadanka, pokaz, System FK —-konfiguracja

organizacyjne Systemu
Finansowo-Ksiegowego.
Konfiguracja systemu.
Archiwizacja i odtwarzanie
kartotek.

Wybiera¢ czynnosci z gtdwnego wykazu.
Korzysta¢ z klawiszy.

Wprowadzié nazwe i adres przedsiebiorstw.
Okresli¢ liste os6b majacych prawo do pracy
Z systemem - ustali¢ ich hasto.

Korzystac z ,Dziennika pracy operatoréw”.
Poznan funkcje klawiszy pomocniczych.
Wprowadzi¢, modyfikowa¢, usuwac nazwe
banku i numer konta bankowego.

liczenia, éwiczenia

systemu, punkt W, P, z
Gtéwnego Wykazu Czynnosci




Zakladanie kartotek — plan kont.

Wprowadzi¢, modyfikowaé¢, usuwad,
przeglada¢ konta syntetyczne.
Wprowadzi¢, modyfikowaé¢, usuwac
przeglada¢ konta analityczne. Definiowacé
konta rozliczeniowe.

Wydrukowag¢ plan kont

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia.

System F-K BPSC nr 1, P z
gtdwnego wykazu czynnosci.

Definiowanie kont rozrachunkéw.
Zaktadanie katalogu
rozrachunkoéw.

Definiowac¢ konta rozrachunkow.
Wprowadzaé¢ nowych kontrahentéw.
Przegladac¢ i modyfikowac¢ dane

o kontrahentach.

Usuwac kontrahentow o zerowych obrotach.
Wydrukowacé¢ katalog kontrahentéw.
Zmieniac¢ sposob uporzadkowania
kontrahentéw.

Pogadanka, pokaz,
¢éwiczenia.

System F-K BPSC nr 1,7 z
gtdwnego wykazu czynnosci.

Zaktadanie katalogu zlecen.

Wprowadzi¢ zlecenia, aktualizowac¢ katalog
zlecen, przegladac¢ katalog zlecen.
Wydrukowa¢ katalog zlecen.

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia.

System F-K BPSC nr8 z
gtdwnego wykazu czynnosci.

Ustalanie parametrow i definicji

Wprowadzac¢ definicje wyniku finansowego.
Wprowadzaé definicje zestawienia bilansu.
Wprowadzaé definicje zestawienia rachunku
zyskéw i strat.

Wprowadzaé¢ dodatkowe zestawienia.

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia.

System F-KBPSCnr Pz
gtébwnego wykazu czynnosci.

10.

Wprowadzanie bilansu otwarcia.

Wprowadza¢, przegladac, korygowac BO.
Prowadzi¢ kontrole bilansowania sie BO,
wydrukowaé BO. Wprowadzaé bilans
otwarcia dla kont rozrachunkéw, rozliczenia
zakupu.

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia.

System F-K BPSC nr 2 z
gtéwnego wykazu czynnosci.

11.

Rejestracja i ksiegowanie
dowoddéw kasowych.

Zarejestrowac¢ dowody kasowe, modyfikowac
usuwac.

Przegladac¢ niezaksiegowane dowody,
ksiegowac dowody kasowe.

Przegladac¢ kartoteki standw i obrotow.
Przegladac¢ zaksiegowane dowody.
Wydrukowac¢ karty kontowe.

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia.

System F-K BPSC nr 3,4i5
z gtbwnego wykazu czynnosci.




Wydrukowac¢ raport kasowy. Wydrukowac
ksiegowania dokumentow kasowych.

12.

Rejestracja i ksiggowanie
dowodoéw bankowych.

Zarejestrowac¢ dowody bankowe,
modyfikowaé, usuwac. Przegladac
niezaksiegowane dowody bankowe.
Ksiegowa¢ dowody bankowe.
Przegladac¢ zaksiegowane dowody.
Wydrukowaé kart kontowe za wybrany
okres. Wydrukowac¢ ksiegowania
dokumentéw bankowych.

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia.

System F-K BPSC nr 3,4i 5z
gtdwnego wykazu czynnosci.

13.

Rejestracja i ksiegowanie
dowoddw zakupu.

Zarejestrowac, modyfikowaé, usuwaé
dokumenty zakupu.

Wprowadzac¢ zaptaty za zobowiazania.
Drukowac¢ przelewy. Dekretowac¢ na kontach
rozliczenie zakupu. Przeksiegowac
odchylenia dla kont rozliczenie zakupu.
Ksiegowa¢ dokumenty zakupu.

Przegladac¢ zaksiegowane dowody.
Wydrukowa¢ karty kontowe dla kont
procesu zakupu. Wydrukowac nie rozliczone
pozycje w ramach konta 301.

Wydrukowaé dokumenty zakupu.

Pogadanka, pokaz

System F-K BPSC nr 3,4i 5
z gtbwnego wykazu czynnosci.

14.

Rejestracja i ksiggowanie
dowodow sprzedazy.

Zarejestrowac, modyfikowac, usuwac
dokumenty sprzedazy.

Ksiegowa¢ dokumenty sprzedazy.

Drukowac¢ dokumenty sprzedazy.
Wprowadzac¢ zaptaty za naleznosci.
Aktualizowaé¢ wykaz osob uprawnionych do
wystawiania faktur VAT.

Przegladac¢ zaksiegowane dowody sprzedazy.
Wydrukowaé karty kontowe procesu
sprzedazy.

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia.

System F-K BPSC nr 3,4,5,7,P
z gtébwnego wykazu czynnosci.

15.

Dekretacja na konta VAT.

Definiowac¢ rejestry zakupu i sprzedazy.
Automatycznie dekretowac¢ na konta VAT.
Dekretowac na konta VAT z zapisem do
rejestréow naleznosci lub zobowigzan.
Dekretowac na konta VAT bez zapisu do

Pogadanka, pokaz,
¢éwiczenia.

System F-K BPSC nr 6 z
gtéwnego wykazu czynnosci.




rejestrow.
Wydrukowa¢ VAT-owskie rejestry zakupu
i sprzedazy.

16

Rejestr zakupu i sprzedazy.

Przegladac¢ i modyfikowac rejestr naleznosci.
Przegladac¢ i modyfikowac rejestr
zobowiazan. Przegladac biezacy stan
naleznosci, zobowiazan i odsetek za zwtoke.
Wydrukowaé biezacy stan naleznosci

i zobowiazan nieuregulowanych.

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia.

System F-K BPSC nr 6
z gtdwnego wykazu czynnosci.

17.

Rejestracja i ksiggowanie
pozostatych dokumentow.
i rentownosc¢ sprzedazy.

Koszty

Rejestrowac¢, modyfikowac, usuwacé

pozostate dokumenty. Przegladac i

modyfikowac¢ niezaksiegowane dowody.
Ksiegowac¢ dowody.

Przeksiegowac¢ koszty sprzedazy w ramach
zlecen.

Przegladanie zestawienn kosztéw wedtug
zlecen, rentownosé sprzedazy wedtug zlecen,
wydrukowac zestawienie kosztow  w
uktadzie rodzajowym, kalkulacyjnym.

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia.

System F-K BPSC nr 3,4,5, 8
z gtébwnego wykazu czynnosci.

18.

Noty odsetkowe i monity.

Ustali¢ tres¢ not odsetkowych i monitow.
Noty odsetkowe — wystawianie, ewidencja,
drukowanie.

Monity — wystawianie, drukowanie.

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia.

System F-K BPSC nr 7, P z
gtdwnego wykazu czynnosci.

19.

Zestawienie bilansu miesiecznego.
Zamkniecie okresu
sprawozdawczego.

Ustali¢ wynik finansowy, sporzadzi¢
zestawienie bilansu miesiecznego.

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia.

System F-K BPSC nr 9, Z
z gtébwnego wykazu czynnosci.

20.

Charakterystyka i czynnosci
organizacyjne programu ,KASA”.

Uruchomié¢ system- modut administratora,
kasjera. Zna¢ mozliwosci programu kasa i
programu administratora.

Wprowadzaé, modyfikowaé, usuwac i
przegladac¢ kasy.

Wprowadzaé. modyfikowac i usuwac
kasjeréw.

Wprowadzac¢ stan kasy.

Otwierac¢ dzien kasowy. Archiwizowac¢ dane.

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia.

System F-K BPSC i
Administratora kasy.
Administrator-nr 3, 1z
gtéwnego wykazu czynnosci.
Opcja Kasa-nr 3, 8z
gtéwnego wykazu czynnosci.




21.

Parametry programu.

Tworzy¢ stownik operacji kasowych,
katalogu kontrahentéw gotéwkowych,
klientéw kasy, parametrow przy
wprowadzaniu KP i KW.

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia.

System F-K PBSC nr 6 z
wykazu opcji administratora

22.

Ewidencja operacji kasowych.

Rejestracja, modyfikacja, usuwanie,
kontrola, ksiegowanie, wydruk dokumentéw
kasowych. Wydruk zestawienia — raport
kasowy.

Przenoszenie dekretow do FK

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia

System F-K PBSC Opcja
administrator, kasjer nr1 z
gtéwnego wykazu czynnosci

23

Charakterystyka i czynnosci
organizacyjne programu
Gospodarka Materiatowa.
Konfiguracja programu.
Archiwizacja danych.

Znac¢ mozliwosci zastosowania programu
GM, zna¢ zasady uruchamiania, wiedzie¢ na
czym polegaja prace wdrozeniowe, znac
funkcje klawiszy pomocniczych, zmieniac
hasto dostepu do konfiguracji. modyfikowacé
katalog operatorow, rejestrowad,
modyfikowaé¢, usuwac, parametry programu,
archiwizowac¢ dane.

Pogadanka, pokaz,
¢éwiczenia.

System GM BPSC nr A
konfiguraciji.

24

Sporzadzanie kartotek
pomocniczych.

Tworzyé¢ kartoteki jednostek organizacyjnych
, jednostek miar, zlecenn kontrahentow,
uzytkownikéw wyposazenia, grup
materiatowych, kartotek handlowcéw,
rezerwacji, miejsc sktadowania, listy symboli
dokumentow obrotu materiatowego.

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia.

System GM BPSC nr 7z
gtdwnego wykazu czynnosci.

25.

Funkcje specjalne

Ustalanie parametrow dokumentoéw,
polskich znakdéw, zmiany haset, obstuga
schematow ksiegowych, emisji
dokument 6w do programu FK,
przygotowanie dokumentéw Rw na
podstawie receptur.

Pogadanka, pokaz,
éwiczenia.

System GM BPSC nr C z
gtdwnego wykazu czynnosci.




26. |Sporzadzanie kartotek i indeksow 2 Sporzadzanie kartotek i indekséw Pogadanka, pokaz, System GM BPSC nr 1,2z
Materiatowych. materiatowych. éwiczenia. gtéwnego wykazu czynnosci.
27. |Bilans otwarcia stanéw 2 Wprowadzanie, modyfikacja, usuwanie, Pogadanka, pokaz, System GM BPSC nr 3 z
magazynowych bilansu otwarcia, wydruk bilansu otwarcia. |céwiczenia. gtdwnego wykazu czynnosci.
28. | Dokumenty obrotu materiatowego 4 Sporzadzi¢ dokumenty obrotu Pogadanka, pokaz, System GM BPSC nr 8 z
materiatowego, sporzadzi¢ zestawienia éwiczenia. gtéwnego wykazu czynnosci.
obrotéw, zestawienia zapasow, zestawienia
dokumentow.
29. | Inwentaryzacja. 1 Wydrukowac¢ formularze dla inwentaryzacji | Pogadanka, pokaz, System GM BPSC nr | z
materiatéw, przeprowadzi¢ inwentaryzacje. éwiczenia. gtdwnego wykazu czynnosci.
30. |Zamykanie okresu obrotowego 1 Zamkna¢ miesiac obliczeniowy, Pogadanka, pokaz, System GM BPSC nr 9 z
aktualizowa¢ biezaca kartoteke éwiczenia. gtdwnego wykazu czynnosci.
dokumentoéw, tworzyé zbiorcze dowody
wewnetrzne, przesuwaé dokumenty obrotu
do archiwum.
31. | Do dyspozycji nauczyciela. 10 Utrwali¢ wiadomosci umiejetnosci Cwiczenia. System FK, Kasa, GM, BPSC

sprawiajace trudnosci. Ocena wiadomosci
umiejetnosci.






